
Tuto :
Comment ouvrir les fiches 

d’accompagnement



2Tous Droits Réservés 

Votre fichier se télécharge et est affiché en 
bas de votre page internet. Il s’agit d’un 
dossier compressé, .zip, comprenant la fiche 
au format PDF et le fichier mot de passe qui 
permeet de déverouiller le fichier fiche.

Cliquez sur la flèche à côté du fichier téléchargé et 
choisissez « Afficher dans le dossier ». Votre explorateur 
de fichier s’ouvre et vous avez accès au dossier 
de réception. Le plus souvent, il s’agira du dossier 
« téléchargement ».



3Tous Droits Réservés 

Votre fichier zip apparaît avec 
une icône «dossier» sur lequel 
on peut voir une fermeture 
éclair.

Sélectionnez le fichier zip que 
vous souhaitez décompresser.



4Tous Droits Réservés 

Une fois le fichier sélectionné, choisir 
«extraire tout...»

puis  c l iquez sur «Extraire»



5Tous Droits Réservés 

Un dossier sans fermeture éclair apparaît.
Double-cliquez dessus : vous trouverez dans le dossier 
2 fichers. Mot de passe et la fiche au format PDF.



6Tous Droits Réservés 

Double-cliquez sur le 
fichier «motdepasse»
puis cliquez sur ok 
pour l’ouvrir;



7Tous Droits Réservés 

Sélectionnez le mot de passe (il doit être 
surligné en bleu).

Faites un clique droit et sélectionnez 
«copier» pour copier le mot de passe de 
la fiche.



8Tous Droits Réservés 

Double-cliquez sur le fichier PDF, un encart vous demandatnt un mot de passe apparaît.



9Tous Droits Réservés 

Cliquez droit au niveau de la zone «Mot de passe» 
et sélectionnez «Coller». Le mot de passe apparaît 
dans la zone «Mot de Passe» en astérisques.
Cliquez sur Ok pour déverrouiller le fichier.



10Tous Droits Réservés 

Le fichier PDF s’ouvre et vous avez accès au contenu de la fiche.

Bonne lecture !
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